查新委托注意事项
1、 首先应明确查新目的，即是查新后取得的报告是为了什么用，是立项还是鉴定。

2、 立项是立哪类项目（如攻关、创新基金、技术引进等）、需要哪个级别项目查新（市级、省级）？侧重于哪方面（关注立项要求）？

3、 在明确这些后，应提供的材料（立项需提供项目任务书或可行性研究报告；鉴定需提供技术总结和工作总结；高新技术产品需提供申报材料和产品检测报告），项目材料请提供电子档。
4、 充分掌握查新项目的研究概貌，包括立项背景、需要攻克的技术难点和解决方案、主要技术性能、特征和参数、所达到的技术效果及应用情况等，以明确查新点。查新点主要反映研究工作中具有新颖性的研究内容。本点内容需要与受托人充分沟通，以便制定检索策略。

5、 明确委托人单位对查新报告获取的时间要求；请注意查新项目受理，到完成省、市级查新是有一个时间长度的。

6、 提供技术人员的联系方式，保障沟通充分。

7、 委托过程：提出申请---(提供查新项目材料---(填写查新工作单(包括查新内容、新颖点的确定等) ---(去财务处(208室)交费---(102室登记发票号---(完成受理。

8、 查新项目受理联系人：夏薇、孙磊；联系电话：85814941；地址：新浦区海连东路28号市科技局院内102室。
科技查新工作单
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（或委托人）
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	地    址
	
	邮   编
	

	查新级别
	
	查新目的
	
	收费标准
	

	申请时间
	
	预计完成时间
	

	查新服务执行情况

	初 查 人
	
	完成日期
	年    月    日    点

	审 核 人
	郭 卫 东

	报告编号
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	查新要点：
查新要求：

1、希望查新机构通过查新，证明在所查范围内国内有无相同或类似研究；

2、希望查新机构对查新项目分别或综合进行国内对比分析；

	关键词
	

	查新报告由（签名）                            于    年   月   日领走



